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I. O0mue mosoxeHUs1
1. [Tonoxenue 00 apXrBe MYHHUIIMITAIIEHOTO OIOJIKETHOTO JIOIITKOJIBHOTO

00pa30BaTEeIBLHOTO YUPEKIEHUS JIETCKOTO cajJa KOMOWHHPOBAHHOTO BHIA
MBJIOY Nel5 «JleTckuii caa oOlepa3BUBAIOIIETO BUIA

2. Apxus JIOY BpICTynaeT MCTOUHUKOM KOMIUIEKTOBaHHS MYHHIIMIAIBHOTO

apxuBa.

3. ApxuB JIOVY ocyuiecTBiseT XpaHeHHE, KOMIUJIEKTOBaHUE, YUET U

UCIIOJIb30BaHUE IOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbIIIe 10 1eT) CpOKOB XpaHEHMs], B

TOM, YHCJIE TI0 JUYHOMY COCTaBY, COCTaBJIECHHBIX IO IEATEIBHOCTH Y UPEXKICHHUS,

a TaKXe MOJrOTOBKY JOKYMEHTOB K Nl€pe/iaue Ha MOCTOSIHHOE XPaHEHHUE B

MYHHUIUIIAIBHBIA apXUB, ICTOYHUKOM KOMIIJIEKTOBAHHSI KOTOPOT'O BBICTYIIAET

Yupexaenue.

4. ApxuB IOV B cBoeil neITENbHOCTH PYKOBOACTBYETCA DeiepaabHbIM

3ak0HOM OT 22.10.2004 r. Ne125-®3 «O6 apxuBHoM fene B Poccuiickoii

®denepauuny», 3aKOHAMUA, HOPMATUBHBIMHU, ITPaBOBbIMU akTamMu PD, cyObekToB PO

B cepe apXUBHOTO JieJia U JIeJI0NPOU3BO/ICTBA, MPAaBUIaMH OpraHU3aluu

XpaHEHMsI, KOMIUIEKTOBAHUS, YUETa U UCTIOJIb30BAHUS TOKYMEHTOB APXUBHOIO

donma Poccuiickoit denepariu v Ipyrux apXuBHBIX IOKYMEHTOB B

rOCyAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOI'O CaMOYNPABIICHUS U OpraHu3aIusX.
Il. CocTaB nokymenrtoB Apxusa 10Y

2. Apxus JIOY xpaHur:

A) IOKYMEHTBI TOCTOSIHHOT'O U BpEMEHHBIX (cBbIlIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B

TOM YHUCJI€ JOKYMEHTHI [0 INYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMECS B EATEIHHOCTH

YupexaeHus.

b) ApxuBHbIe POHBI TUYHOTO MPOUCXOKIACHUS.



B) CripaBouHO-ITIOMCKOBBIE CPENCTBA K JOKYMEHTaM U YUETHBIE IOKYMEHTbI
Apxusa JIOY.
I11. 3agauu ApxuBa 10Y

3. K 3agagam Apxusa JIOY oTHOCSTCS:
3.1. Opranu3anus XxpaHeHus: JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPETyCMOTPEH
IyHKTOM 5 Hacrosmero [lonoxenns.
3.2. KommnekroBanue Apxusa JOY noxkymeHntamu, 00pa3oBaBIINMIUCS B
JESATEIIBHOCTH Y UPEXKACHUS.
3.3. Yuér 1oKyMeHTOB, HaxoasAmxcs Ha xpaneHnu B Apxuse [JOVY.
3.4. Ucnonb30BaHue JOKYMEHTOB, HaXOIAIMXCsl HAa XpaHeHuu B Apxuse JIOY.
3.5. [loaroroBka 1 CBOEBpEMEHHAs Niepeada JOKYMEHTOB Ha MMOCTOSIHHOE
XPaHEHHE B MYHULIUIIAJIbHBIN ApXUB.
3.6. Meronnyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb (POPMUPOBAHUS U OPOPMIICHHUS
Jen B YUpeKIEHUU U CBOEBpeMEHHOM nepeaadeit ux B Apxus J[OVY.

IV. ®ynknuun Apxusa 10Y
4. Apxus JIOY ocymiecTBisieT cieayromue GyHKIUu:
4.1. Opranuzyet npuéM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO ¥ BpeMEHHBIX (cBbiiie 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHUs], B TOM YHUCJIE 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLINXCS B
JEATEIIBHOCTH Y UPEKACHUS.
4.2. Benét yuéTt 1OKyMEHTOB U (DOHIOB, HAXOAAIIUXCS HA XpaHEHUH B ApXHBE
JOVY.
4.3. TlpeacrapisieT B MyHULIMTNIATbHBIN apXUB YUETHBIE CBEACHUS 00 00bEME U
coctase xpaHsuuxcs B Apxuse [JOY 10KyMEHTOB B COOTBETCTBUHU C MOPSIIKOM

roCyAapCTBEHHOTO Y4€Ta TOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onnaa PO.



4.4. CucteMaTu3upyeT U pa3MeniaeT J0KyMEHThI, IOCTYMAIOIIe Ha XpaHEHUE B
Apxus JIOVY, o6pa3oBaBimecs: B X0/1¢ OCYIIECTBICHUS ACATEIHPHOCTH
YupexaeHus.

4.5. OcyuiecTBIISIET TOATOTOBKY U MPECTABIISIET:

A) Ha pacCCMOTPEHUE U COTJIACOBAHUE PKCIIEPTHON KOMUCCUU Y UPEKICHUS OHCH
JIeJ TIOCTOSTHHOTO XpaHeHusI, BpeMeHHBIX (CBbIIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHUS], B TOM
YHUCJIC 110 JIMYHOMY COCTaBY, a TAKKE aKThI O BBIICIICHUN K YHUYTOKCHUIO
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJJICXKAIIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKTBhI O HEUCITPABUMBIX ITOBPEXKACHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

b) Ha yTBepkeHre 3aBeAyIomeMy Y UpexKIeHUEM OMKICH JIeT TOCTOSTHHOTO
XpaHEHMs, ONTMCH BpeMeHHBIX (cBbImIe 10 1eT) CpOKOB XpaHEHUS, B TOM YHUCIIC
OITHCH JIEJI TI0 IMYHOMY COCTaBY, aKThI O BBIJICJICHUH K YHUUTOKCHHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOJIeKAITUX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThI O
HEHCITPaBUMBIX ITOBPEKICHHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPKIEHHBIC
(coryiacoBaHHbBIC) MYHHUIIUTIAIBHBIM aPXUBOM B CITydae HaJIEJICHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH ITOTHOMOYHSIMHU.

4.6. YdacTByeT B pa3pabO0TKe TOKYMEHTOB Y UpEKIEHUS M0 BOPOCAM apXHUBHOTO
Jiena v Je0NpOn3BOCTRA.

4.7. OpraHu3yeT U IPOBOUT IKCIIEPTU3Y IICHHOCTH TOKYMEHTOB BPEMEHHBIX

(cBpiie 10 1€eT) CpokOB XpaHEHUs, HaxoAsIIUXcs Ha XpaHeHuu B Apxuse [JOVY,
npu 0TOOpe JOKYMEHTOB JIJIsl BKJIFOUEHHSI B COCTaB MYHULIUIIATBHOTO

ApxuBHOro ¢oH/Ia, a TAK)KE BBISIBICHUS JTJOKYMEHTOB, HE TIOIJICKAITUX
JAJIbHENIIEMY XPaHEHUIO.
4.8. [IpoBOIUT MEPONPUATHS 110 00ECTIEYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,

HaxoJAIuXcs Ha xpaHeHuu B Apxuse JJOY.



4.9. Opranusyetr nH(pOpMUpPOBaHHE PYKOBOACTBA U pAOOTHUKOB OPraHU3aLIUU O
COCTaBe U cojiepkaHuu JokyMmeHToB Apxusa J[OVY.
4.10. Uudpopmupyet noiab3oBateseii Mo BOMPOCcaM MECTOHAXOXKICHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.
4.11. VcionHsieT 3arpochl MOJIb30BaTENEH, BHIIAET apXUBHbBIEC KOITUU
JIOKYMEHTOB, ApXWBHbBIEC BBIMUCKHU U ApXUBHBIC CIPABKH.
4.12. Benért y4€t ucnonb3oBaHusi JokyMeHToB Apxusa J[OVY.
4.13. Co3naét ¢ponn nonb3zoBanus Apxusa JJOY u opranusyer ero
UCITOJIb30BaHUE.
4.14. OcymiecTBiIsSET BEJCHUE CIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEJICTB K JIOKYMEHTaM
Apxusa JI0OVY.
4.15. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO TIOMOIIT:
A) cityx0e 1enonpon3BOJICTBA YUPEKICHUS B COCTABIIEHUY HOMEHKJIATYPHI JIeT,
(bopMHpoBaHUU U OPOPMIIEHUU JEIT;
b) paboTHrKam B OJATOTOBKE TOKYMEHTOB K nepenaue B Apxus JIOY.

V. IlpaBa ApxuBa JeTCKOro cajaa
5. ApXHB JIE€TCKOTO caJia UMEET MPaBo:
5.1. npenocTaBisATh 3aBEYIONIEMY IETCKUM CaJ0M MPEAJIOKEHHS TI0
COBEPIIICHCTBOBAHUIO OpraHU3alluy XpaHEHU s, KOMIUICKTOBAaHUS, yUéTa U
WCIIOJIb30BaHUs apXUBHBIX JOKyMEHTOB B Apxuse J[OVY;
5.2. IpUHUMATH YYaCTHUE B 3aCEIAHUSIX DKCIIEPTHO-TIPOBEPOUYHON KOMUCCUU

YupexaeHusl.



MYHULIMNANbHOE BIOMKETHOE AOLUKOJIbHOE OGPA3OBATE/IbHOE YYPEXXAEHUE N2 15 "AETCKUIA CA[] OBLLUEPA3BUBAIOLLEFO BUAA C
MPUOPUTETHbIM OCYLUECTBJIEHUEM JEATEJIbHOCTU MO XYAOXXECTBEHHO-2CTETUMECKOMY HAMPABJIEHUIO PA3BUTUSA BOCMMTUTAHHUKOB",
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